	完善PowerPoint簡報課程——上課總時數18小時

	項次
	日期
	時間
	地點
	課程

	1
	11/11/2012

星期日
	9:30-12:30上課

12:30-1:30 休息

 1:30-4:30上課


	151 Sackville St

Fairfield NSW 2165
	《美化圖片》

修剪圖片的某些元素

改動圖片的色彩、亮度

消除相片中的紅眼

給相片添加字幕

壓縮圖片

改變圖片存儲格式

利用雲儲存給電腦釋放空間

	2
	18/11/2012

星期日
	9:30-12:30上課

12:30-1:30 休息

 1:30-4:30上課


	151 Sackville St

Fairfield NSW 2165
	《語音錄制》

利用電腦內置錄音

給簡報添加解說

插入背景音樂

下載、匯入自選音樂

插入簡報

	3
	25/11/2012

星期日
	9:30-12:30上課

12:30-1:30 休息

 1:30-4:30上課


	151 Sackville St

Fairfield NSW 2165
	《制作短片》

整理相冊，挑選圖片/相片

選擇適當的音樂/語音

實施制作短片步驟

保存制作好的短片

插入簡報


